广东海洋大学教职工     年      月考勤登记表
	姓名
	缺勤类别
	考    勤    时    间
	缺勤汇
总天数
	备注
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     注：1、缺勤类别：请假（含病假、事假、产假、男职工看护假、计划生育假，哺乳假、婚假、丧假、国内脱产学习、组织委派干部培训、出国考察、公派出国（境）留学、自费留学、境外探亲、借调、上级组织借用等）、迟到、早退、离岗、旷工等，请按同一缺勤类别的人员集中汇总报送，其他正常出勤的工作人员则需写上“其他人员全勤”即可；2、考勤登记标记：出勤“(”，请假“△”，迟到、早退、离岗“○”，旷工“ⅹ”；3、每月5日前将此表报送人事科，逾期不予办理。


考勤员签名：           主管考勤领导签名：                   审核人：              审批人：





单位（盖章）：





报送时间：    年    月    日
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